Довідка з місця праці повинна бути надрукована на офіційному бланку підприємства (організації) із зазначенням усіх вказаних реквізитів, містити нижченаведений текст, бути підписана керівником та головним бухгалтером, завірена печаткою та мати акуратний вигляд. 
Довідки, виписані вручну повністю або частково, прийматись не будуть! 

	Повна назва підприємства (організації)

	Україна, індекс, населений пункт, вул. ххххх, № 
тел. (код) номер 
факс (код) номер 
e-mail: хххх@хххх

	№ххх 
00.00.2008р.

	ДОВІДКА

	видана Прізвище Ім’я По-батькові, 00.00.0000 року народження в тому, що він (вона) дійсно працює в вказати повну назву підприємства (організації) на посаді вказати посаду. 
Його (її) місячний оклад становить вказати суму окладу гривень. 
На час туристичної поїздки Прізвище Ім’я По-батькові знаходиться у оплачуваній відпустці, і за ним зберігається місце праці. 

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги. 


Посада керівника ________________ (Прізвище Ім’я По-батькові) 

Головний бухгалтер ________________ (Прізвище Ім’я По-батькові)




ПЕЧАТКА
